Wir suchen dich fur unsere Praxis!

|
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Praxisorganisator:in Empfang (m/w/d)

Du liebst klare Ablaufe, behaltst auch an lebendigen Tagen den Uberblick und
empfangst Menschen gern freundlich und professionell? Dann werde die
organisatorische Stimme und erste Anlaufstelle unserer Klientiiinnen in Koln,

Deine Rolle in unserem Unternehmen:

« Erste Ansprechperson fur unsere Klientinnen:
freundlich, verbindlich und serviceorientiert

o Termin- & Telefonmanagement

« Verordnungsmanagement: prufen, erfassen,
nachhalten und Ruckfragen klaren

» Abrechnung, Rechnungsmanagement und Kontrolle
von GKV- & Privatverordnungen

« Enge Abstimmung mit unseren Therapeutinnen im
Praxisbetrieb, damit Ablaufe ruhig und zuverlassig
bleiben

Das bringst du mit:

« Erfahrung im empathischen Auftreten am Empfang
und im Praxismangement

« Sicherheit im Umgang mit Heilmittelverordnungen
und der Abrechnung

« Hard Skills: MS365, iPrax und Doctolib oder schnelle
Auffassungsgabe

« Klare Kommunikationsweise und eine gutes Gefuhl
daflr Grenzen zu setzen

 Strukturierte Arbeitsweise und flexible Arbeitszeiten
in der Frih- und Spatschicht

Wir freuen uns Uber deine vollstandige
Bewerbung per E-Mail:

personal@leben-bewegt.de

LB Leben Bewegt GmbH * Mechternstr.44 - 50823 Koln
www.leben-bewegt.de ' 0221 58870085 ' personal@leben-bewegt.de

Das bieten wir dir:

Festanstellung in Teilzeit mit 24-30 Stunden in der
Woche, Beginn nach Absprache, keine Probezeit
Abgestimmte Dienstplanung und klare
Zustandigkeiten

Moderne, digitale und transparente
Prozessabwicklung

Wertschatzendes, weltoffenes und junges
Praxisteam mit Schwerpunkt Frauengesundheit
Raum fur Eigenverantwortung und berufliche
Weiterentwicklung

Deine Benefits in unserem Unternehmen:

Faires Einstiegsgehalt, auf Basis deiner Erfahrung
und deiner Fahigkeiten

Automatische jahrliche Gehaltsanpassung

25 Urlaubstage im Jahr

Betriebliche Altersvorsorge: damit du auch im Alter
abgesichert bist

Nach Absprache und deinem Wunsch: Urban Sports
Club Mitgliedschaft, Givve-Card oder Business Bike
Interne und externe Weiterbildungsmaoglichkeiten

Du siehst dich an
unserer Seite? Dann
bewirb dich jetzt!
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